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1. MÓDULO DE CONTABILIDAD 

 

1.1. CONTROL DE PERIODOS CONTABLES 

 

1.1.1. CREAR UN NUEVO PERIODO 

Permite crear un nuevo mes de trabajo. 

 

 

 

 

 

1.1.1. ASIENTO DE CIERRE CONTABLE 

Permite al usuario configurar las cuentas de resultados (Pérdidas o Ganancias año actual o años 
anteriores), para la generación del asiento de cierre contable (a final de cada año). 

 

 

 

 

 

 

1.1.1. BARRA DE AÑO ACTUAL 

Permite al usuario revisar contabilidades de años anteriores. 
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1.2. CONTROL PLAN DE CUENTAS 

Permite al usuario administrar el Plan de Cuentas establecido en la base, el cual para agregar una 
cuenta nueva basta con solo agregar el código de la misma (continuando con la misma secuencia 
de mayores y auxiliares) y digitando el nombre. 

 

 

 

Para revisar de manera amplia el Plan de Cuentas de la empresa, dando clic en el ícono “Abrir”,  
tendrá la siguiente vista previa: 

 

 

 

 

 

 

 

Dando clic en el ícono “Pantalla”, podrá exportar el formato a una hoja de Excel, para esto se 
coloca un nombre al archivo antes de dar clic en “Aceptar”. 
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1.3. INGRESO DE COMPROBANTES CONTABLES 

Permite al usuario registrar comprobantes contables y revisar los generados automáticamente por 
los módulos (Compras, ventas, ingresos y egresos). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dónde: 

 Periodo.- Mes de registro de comprobante. 

 Tipo de Comprobante.- Puede seleccionar diversos tipos de comprobantes (Diario, 

Contabilidad, Ingresos, Egresos, etc.) 

 Número.- Número de comprobante contable (la numeración se controla por periodos por lo 
que es normal que un número de comprobante se repita de un mes a otro). 

 Función Ctrl + D.- Permite el uso de casilleros adicionales para registro de observaciones. 

 Función Ctrl + X / Ctrl + V.- Permite copiar y pegar el contenido de un comprobante contable 

a una hoja Excel. 
 

1.4. REPORTES CONTABLES 

Permite visualizar los reportes estándares de contabilidad, por periodo y diversos tipos de niveles. 
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1.4.1. LIBRO MAYOR 

Permite al usuario visualizar los movimientos de una cuenta auxiliar o mayor en específico. (Con 
doble clic se puede recuperar el asiento contable registrado inicialmente). 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.4.2. BALANCE DE COMPROBACIÓN 

Permite al usuario visualizar el balance de comprobación de 4 columnas de la empresa. (Con la 
opción de filtrar por periodo, nivel y estilo de presentación). 
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1.4.3. ESTADO DE RESULTADOS 

Permite al usuario visualizar el Estado de Pérdidas y Ganancias del año actual. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.4.4. ESTADO DE RESULTADOS 

Permite al usuario visualizar el Balance General del Año Actual. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nota: Todos los reportes con la función Ctrl + X / Ctrl + D, se pueden copiar y pegar a una hoja 
de Excel. 
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